Vac Varos Levéltara
palyazatot hirdet

levéltaros / segédlevéltaros munkakor betoltésére

A munkaviszony a munka térvénykoényvérdl szélé 2012. évi l. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet
hatdlya ald tartozik.

A foglalkoztatds id6tartama: hatarozatlan.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidG.

A munkavégzés helye: 2600 Vac, Mldzeum u. 4.

Palyazati feltételek:

o Fels6foku végzettség, torténelem és/vagy levéltar szak;

¢ Felhasznaléi szinti MS Office-ismeret, magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekv6képesség.
A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

¢ Gyl(jtSterileti munka, iratkezelés felligyelete;

¢ Iratrendezés, segédletkészités, nyilvantartasok kezelése, esetenként digitalizalas;

o Kutato- és tgyfélszolgalati ligyek intézése;

¢ Tudomanyos munka, kozmdvel&dési feladatok;

e Szakkonyvtari feladatok ellatdsa.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér dsszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. torvény (Mt.)
rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:

e Levéltari, technikai (szkennelés) ismeretek;

e Magas szintl kommunikacids képesség irasban és széban;

® Pontos, preciz munkavégzés;

* Problémamegoldo képesség, kezdeményez6 készség.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

o Levéltari vagy kozigazgatasi gyakorlat;

¢ Német és latin nyelvismeret.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» VVégzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;

e Szakmai 6néletrajz;



¢ Motivacids levél;

¢ 3 hdonapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany alkalmazas esetén;

* Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok pdlyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez.
A munkakor betolthetéségének idépontja: 2022. augusztus 1.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 30.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 8.

A palyazat benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak Vac Varos Levéltara cimére torténé megkiildésével (2600 Vac, Mlzeum u. 4.) A
boritékon fel kell tlintetni a munkakor megnevezését: , levéltaros/segédlevéltaros”.

vagy

Elektronikus Gton az igazgato@vacarchivum.hu e-mail cimen keresztiil a munkakdor megnevezésének

megjelolésével.

A munkaltatdval kapcsolatos egyéb lényeges informacid:

A munkaviszony 3 hénapos prébaidé kikotésével tolthet6 be.

A pdlyazat csak akkor birdlhaté el érdemben, ha ahhoz a pélyazati feltételként megjeldlt 6sszes csatolmany
benyujtasra kerl.

Vac Varos Levéltdra az allaspdlyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat
elbiraldsdig kezeli. Vac Varos Levéltaranak vezetdje és illetékes munkatdarsa a palydzé személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:

Véc Varos Levéltara honlapja (https://www.vacarchivum.hu);

Vac Véaros Levéltara Facebook-oldala (https://www.facebook.com/Vac-Varos-Levéltara-Stadtarchiv-Vac-

Vac-City-Archives-308791235850434);

Vac Varos Onkormdnyzaténak honlapja (https://www.vac.hu)
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